Guatemala 30 de noviembre de 2018
Informe No. 1

Licenciada Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada Licenciada Palala

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 3462-2018
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 868-A-2018, correspondiente al mes de noviembre del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie A y correlativo No. 000002.

Actividades Realizadas:

Apoyar en la atencidn a solicitudes realizadas por la Unidad de Informacion Publica en la Direccidn
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar en la elaboracion de la memoria de labores mensuales y anual de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural, lo cual también implica la coordinacién con los departamentos
administrativos y técnicos para la consolidacién de la informacién.

Apoyar en la elaboracidn, revisién y actualizacién de manuales administrativos de la Direccidn
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar en la elaboracion de tablas en Excel para realizar diversos informes en la Delegacion de
Planificacién y Modernizacion. ;

Brindar apoyo en la representacion de la Delegacién de Planificacién a reuniones convocadas por
SEGEPLAN, Direccion de Planificacién y Modernizacién y la Direccién General del Patrimonio Natural
y Cultural.

Resultados Obtenidos:

Se apoyo en la atencidn de solicitudes las cuales son realizadas por la Unidad de Informacidn Ptblica
en la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Se realizé la consolidacién de informacién de la memoria de labores mensuales de la Direccidn
General del Patrimonio Cultural y Natural.

Se realiz6 el informe de beneficiarios de las unidades de la direccién General del Patrimonio Cultural
y Natural, tanto como el informe de metas fisicas estipuladas de las unidades de la direccién General
del Patrimonio Cultural y Natural. Informacién solicitada en plataforma SIGES.

Se agilizaron las gestiones de documentos los cuales ingresan y egresan a la Delegacién de
Planificacion y Modemizacién.
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